
教师申报拓展课使用指南

一、登录学校网站：www.zhuzhong.cn
二、用自己用户名登录：
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三、选择“我的工作台”，进入后台



四、选择“拓展课实践管理”，右边点击“教师拓展课申报”图标。
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五、找到自己姓名，点击进入，点击加号，弹出申报窗口。
注意：1、持续时间别忘记要选择“学年”还是“学期”，学期是指下学期上相同的课程，要换新的一批学生；“学年”是指下学期要老学员。
          2、课程学分写“2”学分
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六、填好相应内容，简介200字内，如有详细的说明可以用附件形式添加，学分是必填项，可以统一填2分，点击增加按钮，完成申报。
注意此处勾选“报名满额为止”，否则容易在学生选课时出错！
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